UPRIT] uNivERSIDAD
PRIVADA DE TRUJILLO

Trujillo, 12 de marzo del 2025

Resoluciéon del Consejo Directivo N° 018-2025-UPRIT

VISTO, el acuerdo de los miembros del Consejo Directivo sobre aprobacion del
Reglamento de Admision y Estudios — Escuela de Posgrado de la Universidad
Privada de Truijillo; y

CONSIDERANDO;

Que, la Universidad Privada de Truijillo, imparte educacion superior universitaria, se
dedica al estudio, investigacion y la difusion del saber y la cultura, asi como a la
produccion de bienes y servicios que la comunidad nacional, regional y local
demandan y que por lo tanto sus acciones deben demostrar organizacion, disciplina,
eficiencia, puntualidad y excelencia académica de calidad.

Que, la universidad goza de Autonomia Universitaria en su régimen normativo, de
gobierno, académico, administrativo y econémico por mandato Constitucional, es
decir se rige por el Estatuto que ella misma se dicte, el cual debe respetar el marco
sefalado por la Constitucion y las leyes.

Que, el articulo 8 de La Ley N°30220, sefiala que el Estado reconoce la Autonomia
Universitaria, dandole el ejercicio de una Potestad Autodeterminativa para la
creacion de normas internas (estatuto y reglamentos) destinadas a regular la
instituciéon universitaria.

Que, el articulo 11 del Estatuto de la universidad aprobado por Resolucion de la
Asamblea General de Asociados N° 005 -2023 del 04 de febrero del 2023, sefiala
que “..., los reglamentos, ... aprobados por las autoridades competentes segun el
asente Estatuto constituyen las normas de la universidad (..), son de
Iimiento obligatorio para todos sus miembros, y regulan, detallan y
sflementan el presente Estatuto para la adecuada gestion académica y
istrativa de la universidad”.

Zue, el inciso 3 del articulo 29, del mismo Estatuto de la Universidad, sefiala como
una de las funciones del Consejo Directivo “Aprobar o Modificar ... Reglamentos de
la Universidad a propuesta de las unidades correspondientes”; por lo que, es el
6rgano competente para Aprobar el Reglamento de Admision y Estudios de la
Escuela de Posgrado segun corresponda.
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Que, los miembros que conforman el Consejo Directivo de la universidad, se
reunieron con fecha 12 de marzo del 2025, para debatir y aprobar mediante acuerdo
por unanimidad el Reglamento de Admision y Estudios — Escuela de Posgrado de
la Universidad Privada de Truijillo. Estando a las consideraciones y de conformidad
con la Ley Universitaria N° 30220, en concordancia con el Estatuto de La
Universidad, en virtud a las atribuciones conferidas al Presidente del Consejo
Directivo de la UPRIT,;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Reglamento de Admision y Estudios —
Escuela de Posgrado de la Universidad Privada de Trujillo, cuyo
texto queda redactado en diez (X) Capitulos y ochenta y siete
articulos (87), y cuatro disposiciones complementarias; en un
total de veintidos (22) paginas; que en documento anexo forma
parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: COMUNIQUESE a las instancias respectivas para su
aplicabilidad y cumplimiento.

Registrese, comuniquese y archivese.
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REGLAMENTO DE ADMISION Y ESTUDIOS — ESCUELA DE POSGRADO

CAPITULO|
BASE LEGAL

Art. 1° El Presente Reglamento norma el proceso de Admision y Estudios para las Programas
de Titulo de Segunda Especialidad Profesional, Maestria y Doctorado que ofrece la
Escuela de Posgrado de la Universidad Privada de Truijillo (en adelante también UPRIT o
la Universidad), teniendo como base legal los siguientes dispositivos que se indican a
continuacion:

a. Ley Universitaria N° 30220.

b. El Estatuto de la Universidad de Privada de Trujillo Revision N°01, aprobado mediante
Resolucién Asamblea General de Asociados N°005-2023-UPRIT de fecha 04 de febrero
del 2023.

c. Ley General de Educacion N° 28044.

d. Decreto Supremo N° 011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de La Ley N° 28044 - Ley
General De Educacion.

e. Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacioén Superior y de la Carrera Publica
de sus Docentes

f. Reglamento de Organizacion y Funciones Revisiéon N°02, de la Universidad Privada de
Truijillo, aprobado por Resolucion Del Consejo Directivo N°127-2024-UPRIT de fecha 23
de diciembre de 2024.

g. Reglamento General Revision N°02, de la Universidad Privada de Trujillo, aprobado por
Resolucion Del Consejo Directivo N°004-2025-UPRIT de fecha 30 de enero de 2025.

CAPITULO Il
PROCESO DE ADMISION

De conformidad con el articulo 103 del estatuto, el ingreso a la Escuela de Posgrado de
la Universidad, para realizar estudios académicos de posgrado (maestria y doctorado) o
titulos de segunda especialidad se realiza mediante un Proceso de Admision para evaluar
la aptitud académica y/o los conocimientos y/o habilidades de los postulantes.

El Proceso de Admisién se realiza a través de un concurso publico que permite a la
Escuela de Posgrado de la UPRIT seleccionar a los estudiantes que deben iniciar o
continuar sus estudios conducentes a los grados de Maestria y Doctorados o titulos de
segunda especialidad en esta institucién, evaluando los intereses vocacionales, aptitudes
y rasgos de personalidad para acceder a una de las vacantes aprobadas. La Escuela de
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Posgrado de la Universidad Privada de Trujillo realizara su Proceso de Admisién para
cubrir las vacantes que ofrece en la cantidad y modalidad debidamente aprobadas.

Art. 4° EIl Proceso de Admision estara conducido por el Comité de Admisién Posgrado como
érgano resolutorio y operativamente por la Oficina de Admision, Prospeccion y Marketing.
El Proceso de Admision sera supervisado por el Vicerrector Académico de la UPRIT en
lo referido al cumplimiento de procedimientos de admision y registro académico. No
podrian participar en la conduccion del Proceso de Admision quienes tengan parentesco
hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo grado de afinidad con algun
postulante y/o quienes incurran en esta falta seran sancionados de acuerdo a los
reglamentos internos y la Ley.

Art. 5° La Oficina de Admisién, Prospeccion y Marketing formulara su propuesta de Plan para el
Proceso de Admisiéon semestral el que incluira, su calendario de admision, plan operativo
y los prospectos de admision para todas las modalidades de ser el caso, y lo elevara al
Gerente General y al Director de la Escuela de Posgrado para su revision y
posteriormente lo elevara para aprobacién por el Rector. Asimismo, la propuesta de Plan
para el Proceso de Admision, debe estar concordancia con el presupuesto y el plan
estratégico de la Universidad aprobados.

Art. 6° El Rector, aprueba el Calendario Admisién para cada semestre para los programas
conducentes a grado, con todas las actividades del proceso de admision. El Calendario
de Admision y plan de actividades, puede ser modificado en cualquier momento por el
Rector, en coordinacion con la Gerencia General y el Director de la Escuela de Posgrado,
y con la debida justificacion.

Art. 7° El proceso de admision es un concurso publico no discriminatorio, por lo cual no contiene
requisitos que constituyan discriminaciéon o anulaciéon de derechos, mas bien garantiza
las mismas oportunidades para todos los postulantes.

En caso de no cumplir con alguna documentacion requerida para los postulantes de
osgrado, este debera presentar una carta de compromiso, donde asegura la gestién del
cumento faltante dentro de un plazo maximo de seis meses no prorrogable. En este

admitido solo puede ser recogida dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de inicio
de clases del ciclo. Los documentos no recogidos dentro de tal plazo no son materia de
devolucién y seran eliminados.

Art. 10° La documentacion presentada por aquel postulante que si se ha matriculado, es parte de
su expediente académico y no puede ser retirada ni canjeada, salvo casos excepcionales
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aprobados por el Vicerrectorado Académico a propuesta del Director de la Escuela de
Posgrado.

Art. 11° El Comité de Admision Posgrado esta integrado por tres miembros designados por el
Rector de la Universidad a propuesta del Director de la Escuela de Posgrado para
asesorar cada proceso de admision especifico y culminado el mismo cesan de su
designacion. Por lo menos uno de los integrantes debe ser el Director Académico de la
EPG y/o Director del Programa de Segunda Especialidad y/o Maestria y/o Doctorado de
los diferentes programas académicos de la Escuela de Posgrado.

Art. 12° Son requisitos para ser designados miembros del Comité de Admisién Posgrado ser
docente de algun curso de los programas educativos de la Escuela de Posgrado de la
universidad. Los miembros del Comité tienen las siguientes funciones:

a) Monitorear el proceso de admisién y sus resultados.

b) Proponer modificaciones al cronograma de admision de ser el caso.

c) Opinar sobre las acciones de prospeccion y marketing, y apoyar su ejecucion.

d) Resolver las consultas, aclaraciones o apelaciones en ultima instancia que pudieran
surgir sobre las actividades y requisitos del proceso de admision.

e) Aprobar los resultados del Proceso de admisién con la relacién de ingresantes y el
orden de mérito,

Art. 13° Las modalidades de admision para los programas conducentes a grado de maestria y
doctorado y a titulos profesionales de segunda especialidad en la UPRIT son las
siguientes:

A. Modalidad Ordinaria

Por Examen general para los programas de Titulo de segunda especialidad profesional
Por entrevista personal para los programas de maestria o de doctorado. Salvo, en caso
los postulantes a un programa de maestria superen el 100% de las vacantes aprobadas
se realizara un examen general para este programa.

B-Modalidades No Ordinarias o Extraordinarias.
. ! Titulados o Graduados en el Extranjero.
. Por Traslado Interno, estudiantes universitarios de otros programas de Posgrado de la

UPRIT.

c. Por Traslado Externo, estudiantes universitarios de posgrado de otras universidades o
por convenio de doble grado u similar con otras universidades.

d. Deportistas PRODAC-Seleccion Nacional. Los deportistas representativos,
acreditados como tales por el Instituto Peruano del Deporte (IPD), que participan en
las selecciones nacionales en las disciplinas aprobadas por la UPRIT.
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e. Deportistas representativos, becados por los Programas Deportivos de Alta
Competencia (PRODAC) que se desarrollan en la UPRIT.

f. Las personas con discapacidad, que tienen derecho a una reserva del 5% de las
vacantes ofrecidas en el proceso de admision.

g. Ingreso por programa de Beca con Convenio: programa de Becas Pronabec para
posgrado u otro programa de Becas con convenio especifico.

h. Otras modalidades que establezca el Consejo Universitario y/o permitidas por Ley.

Art. 14° El nimero total de vacantes para todos los programas conducentes a grado de maestria
o doctorado o titulo de segunda especialidad sera aprobado por el Consejo Directivo.
Estas vacantes se determinaran en coordinacién con el Consejo Universitario y en
concordancia con el plan estratégico vigente, el presupuesto anual, y el plan operativo
institucional anual.

Art. 15° Las vacantes aprobadas para cada programa académico de maestria, doctorado o titulo
de segunda especialidad profesional, se cubriran en estricto orden de mérito, segun los
resultados del concurso de admision. Las vacantes que no sean cubiertas por cualquiera
de las modalidades de admision distintas a la ordinara prevista en el articulo 13° del
presente reglamento, se incrementaran a las vacantes por modalidad de concurso
ordinario, lo cual debera estar previsto en el Calendario del Proceso de Admision.

Art. 16° El concurso ordinario para titulos de segunda especialidad estara orientado para los
titulados de una carrera profesional universitaria equivalente, entre quienes se
seleccionara a aquellos cuyos perfiles cognitivos, aptitudinales, socio emocionales
acrediten idoneidad para seguir estudios de segunda especialidad en la carrera base. A
dichos postulantes se les aplicara un Examen de conocimientos.

Art. 17° El concurso ordinario para los programas de maestria estara orientado para los
bachilleres de una carrera profesional universitaria, entre quienes se seleccionara a
aquellos cuyos perfiles cognitivos, aptitudinales, socio emocionales acrediten idoneidad
para seguir estudios de posgrado. A dichos postulantes deberan pasar por una entrevista
con el Director del Programa de la Maestria al cual postula y/o un Docente designado por
este.

B El concurso ordinario para doctorado estara orientado para los maestros de un programa
profesional universitaria, entre quienes se seleccionara a aquellos cuyos perfiles
cognitivos, aptitudinales, socio emocionales acrediten idoneidad para seguir estudios de
posgrado. A dichos postulantes deberan pasar por doble entrevista con el Director del
Programa del Doctorado respectivo y con el Director Académico de la Escuela de
Posgrado. La entrevista puede ser en simultdneo o por separado indistintamente segun
programa el Director Académico de la Escuela de Posgrado.
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Art. 19° Los postulantes en todas las modalidades deberan cumplir con presentar los documentos
indicados en el articulo 20 del presente reglamento u otros adicionales que se establezca
para la modalidad respectiva. Los formatos de inscripcién u otro documento de similar
naturaleza seran aprobados o modificados por el Gerente General, a propuesta de la
Oficina de Admision, Prospeccion y Marketing. El Gerente General define también los
procedimientos y medios electrénicos para la presentacion de documentos por parte de
los postulantes.

Art. 20° Los postulantes a la Universidad a los programas de posgrado o titulos de segunda
especialidad por deberan presenta por medios fisicos y/o virtuales los siguientes
documentos:

Formulario de inscripcién debidamente llenado.

Copia de Titulo profesional para la segunda especialidad

Copia de Diploma Grado de Bachiller para estudios de maestria

Copia de Diploma Grado de Maestro para estudios de doctorado

Copia de DNI

Dos fotografias actualizadas Tamafio carnet a color fondo blanco, fisica y digital.

Declaracién Jurada de no tener Antecedentes Penales.

Otros que establezca el Comité de Admision Posgrado.

S@ e a0 o

Art. 21° Los postulantes a programas de posgrado para concurso distinto al ordinario se sujetan
a evaluacion especial, a la existencia de vacantes, y a los demas requisitos que establece
la Universidad.

TITULADOS O GRADUADOS EN EL EXTRANJERO:

Art. 22° Los postulantes por las modalidades de poseer titulo profesional o grado académico
otorgado por una Universidad del extranjero y los titulados en otros centros educativos de
nivel superior con los cuales la Universidad tiene convenio o no, deben cumplir con
presentar la documentacién indicada en el articulo 20° y acreditar adicionalmente su
condicién de tal, presentando los siguientes documentos:

a. Para una Universidad de origen extranjero se debera presentar el titulo o grado
académico inscrito en la SUNEDU.

. En el caso que el titulo o grado del postulante haya sido obtenido en Escuelas de
Oficiales y Superiores de las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional, el postulante
debera presentar el documento que lo acredite.

. En caso que requiera convalidad cursos, certificados oficiales en original de los estudios
universitarios o analogos en centros de educacién superior, con calificacién aprobatoria
y sin enmendaduras.

. En caso que requiera convalidad cursos, Silabo visado de los cursos que desee
convalidar, previa solicitud en concordancia con el Reglamento vigente.

e. Otros que establezca el Comité de Admisiéon Posgrado.
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Art. 23° Los postulantes por estas modalidades son exonerados del examen de admisién de

conocimientos si fuera el caso, y en caso de convenios el proceso de convalidacién es
automatica y estos seran beneficiarios de todos los compromisos asumidos por la
universidad en el convenio especifico. Siempre se les requerira una entrevista con el
Director del Programa respectivo para evaluar conocimientos generales, intereses,
madurez y perfil de ingreso del postulante.

TRASLADO INTERNO Y TRASLADO EXTERNO

Art. 24°

Art. 25°

Art. 26°

Art. 27°

Los postulantes por traslado interno y por traslado externo previsto en los literales b y C.
del articulo 13° del presente reglamento, estan exonerados del examen de admisién de
conocimientos si fuera el caso y se sujetan a una entrevista personal para evaluar
conocimientos generales, intereses, madurez y perfil de ingreso del postulante; asi como
a la convalidacién de los estudios realizados en atencién a la correspondencia de los
silabos, a la existencia de vacantes y a los demas requisitos que tenga establecidos en
el Reglamento especifico de la Universidad vigente al momento de la postulacion.

Los postulantes deben haber aprobado por lo menos dieciséis (16) créditos en otra
universidad, los que se adecuaran al plan de estudios del programa de posgrado a la que
postula en la universidad con un minimo de un (01) semestres académicos de estudios
en la Universidad, de conformidad con el articulo 98.2 de la ley universitaria. Se incluyen
en esta modalidad a los estudiantes de las Escuelas de Oficiales y Superiores de las
Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional que tienen rango universitario segun la Ley
30220.

Para inscribirse como postulante en la modalidad de traslado externo, deben cumplir con
presentar la documentacion indicada en el articulo 20° del presente reglamento y deberan
acreditar su condicion presentando la documentacion siguiente, sin perjuicio de otros
documentos que tenga establecido el Reglamento especifico sobre convalidaciones de la
Universidad:

. Certificados oficiales en original de los estudios universitarios o analogos en centros de

educacion superior, con calificacion aprobatoria y sin enmendaduras.

. Silabo visado de los cursos que desee convalidar, previa solicitud y de acuerdo al

Reglamento de General vigente

. Constancia de no haber sido retirado por problemas de conducta.

Los postulantes de posgrado por traslado externo para doble grado o ciclo de intercambio,
se sujetan a los requisitos establecidos en los convenios respectivos.
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DEPORTISTAS REPRESENTATIVO

Art. 28° Son postulantes a programas de posgrado en la modalidad de deportistas
representativos, segun lo previsto en el presente reglamento, los deportistas peruanos
reconocidos en el ambito nacional e internacional, que acrediten su condicion de
seleccionado nacional y/o haber participado dentro de los dos ultimos afos en
certamenes nacionales y/o internacionales, segin documentos emitidos por la federacion
deportiva de la disciplina y/o de la dependencia del IPD que corresponda.

Art. 29° Para inscribirse como postulante a programas de posgrado por ser deportista
representativo (modalidad del literal d y e. del articulo 13° del presente reglamento) es
necesario presentar los siguientes documentos:

a. Credencial como miembro de la seleccion departamental o nacional y/o haber
participado en certamenes nacionales o internacionales dentro de los dos Ultimos afios
y tener actividad permanente en el deporte de su eleccion.

b. Constancia de no haber sido sancionado por falta grave o actividades antideportivas por
los Tribunales o Comision de Justicia de la Federacion o Comision Nacional respectiva.

c. Compromiso de participacion en la representacion del equipo de la Universidad en el
deporte de su especialidad, y en todos los eventos deportivos en que la Universidad lo
requiera.

Art. 30° El Comité de admision posgrado, realizara la evaluacién de documentos presentados por
el postulante el mismo que tendra el caracter de eliminatorio y se considera en el siguiente
orden:

a. Seleccionado nacional con participacion oficial internacional.

b. Seleccionado nacional sin participacién oficial internacional.

c. Pre Seleccionado nacional.

d. Seleccionado departamental con participacion en certdmenes nacionales.

Art. 31° Los postulantes mediante la modalidad de deportista representativo, para adquirir la
condicion de ingresante a la Escuela de Posgrado de la Universidad deberan someterse
a una entrevista personal para evaluar conocimientos generales, intereses, madurez y
perfil de ingreso del postulante, y deberan comprometerse a cumplir con todos los
C ,\equisitos del Reglamento de los Programas Deportivos del Alta Competencia de y

—

<fReglamento de servicios deportivos de la Universidad.

a UPRIT determina las disciplinas deportivas que son aprobadas para esta modalidad y
el nimero de vacantes disponibles. Si existiera empate entre dos 0 méas postulantes en
la modalidad de deportista destacado en el tltimo lugar, se tomara en cuenta el promedio
de notas de los estudios cursados en la educacién secundaria.
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PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Art. 33° En cumplimiento del articulo 26 de la Ley No 27050, ley general de la persona con
discapacidad, la Universidad reserva el 5% de las vacantes autorizadas, para personas
con discapacidad, quienes accederan a este centro de estudios previa prueba especial.

Art. 34° Para inscribirse como postulante en esta modalidad es necesario presentar la CONADIS
que acredite la condicién de discapacidad del postulante. Excepcionalmente el Comité de
Admision Posgrado puede aceptar una declaracion jurada sustentado con algin reporte
médico.

Art. 35° Los postulantes a programas de posgrado por esta modalidad deben especificar su tipo
de discapacidad, a fin de evaluar los requerimientos de ajustes razonables que se deben
adoptar para rendir el examen extraordinario de evaluacién de conocimientos, y se les
requerira un Test de Evaluacion personal, que incluya evaluacién vocacional y actitudinal
(para evaluar conocimientos generales, intereses, madurez y perfil de ingreso del
postulante).

CONVENIO DE BECAS

Art. 36° El ingreso a estudios de posgrado por programa de Beca con Convenio: programas de
Becas Pronabec u otro programa de Becas con otra institucién, se someteran a los
requisitos de postulacién y proceso de evaluacién establecido en el convenio especifico.

Art. 37° La universidad puede implementar alternativas de pre-inscripcién por medios virtuales,
pero para ser evaluados y/o admitidos se debe completar la inscripciéon o firmar el
compromiso de mayor plazo respectivo. La universidad puede establecer el cobro de
tasas para la inscripcién en el Proceso de Admision posgrado.

Art. 38° El calendario de inscripcion, la fecha y los lugares en los cuales se rendira el examen
seran anunciados en la web o redes sociales de la universidad o mediante avisos.

Art. 39° Suscribir falsa declaracién jurada, dara lugar a la anulacion del expediente del postulante
para todos sus efectos, sin perjuicio de la aplicacion de las acciones legales
correspondientes. El postulante estara prohibido de presentarse en préximos concursos
de admision de la Universidad.

PA H0° Cualquier falla o infraccién cometida por el postulante durante el proceso de admision
(datos personales falsos, falsificacién de documentos, suplantacién, etc.) dar4 lugar a la
anulacion de la inscripcién y registros respectivos para todos sus efectos, sin perjuicio de
la aplicacion de las acciones legales correspondientes.

Art. 41° El postulante a programas de posgrado perdera su derecho a participar en el proceso si
incurre en alguna de las faltas siguientes:

DOCUMENTO PARA USO INTERNO — REPRODUCCION PROHIBIDA SIN PREVIA AUTORIZACION.



PRIT UNIVERSIDAD PRIVADA DE TRUJILLO Cédigo: RN-NG-060

: REGLAMENTO DE ADMISION Y ESTUDIOS — | Revision: Lo
Fecha: 12/03/2025
ESCUELA DE POSGRADO Pagina: Péagina 10 de 22

a. Ser suplantado por otra persona o suplantar a un postulante en el examen.
b. Participar en la sustraccién de la prueba de admision.
c. Presentar documentos falsos o adulterados en la inscripcién o en algun acto posterior.
d. Proporcionar datos falsos.
e. Atentar contra la integridad y honorabilidad de los miembros de la Universidad o contra

el patrimonio de la misma.

Perturbar el proceso en cualquiera de sus etapas, mediante cualquier tipo de actividad

que atente contra su normal desarrollo.

g. En general toda muestra de indisciplina o acto doloso en cualquiera de las etapas del
proceso de admision, sera causal de eliminacién inmediata del postulante.

—
§

Art. 42° La Universidad inhabilitara para postular nuevamente a quienes incurran en lo sefialado
en el articulo 58° del presente reglamento independientemente de las acciones legales a
que hara llegar y si el implicado fuera miembro de la comunidad universitaria (estudiante,
administrativo o docente) sera denunciado y sancionado con la separacién temporal o
definitiva de la Universidad.

CAPITULO Il
DEL EXAMEN DE ADMISION Y ENTREVISTA DE ADMISION.

Art. 43° El examen de admisién ordinario consta de una prueba de conocimientos para los
programas de Titulo de Segunda Especialidad, mientras que para los programas de
Maestria y Doctorados el examen de admision sera una entrevista, salvo disposicion
excepcional dispuesta por el Comité de Admisién Posgrado.

Art. 44° La prueba de conocimientos evalla el aprendizaje bésico del postulante en las materias
que sefiala el cuestionario para el examen de admision. La elaboracién y aplicacién del
examen de admision es de responsabilidad del Comité de Admisién Posgrado en
coordinacion con la Oficina de Admision, Prospeccién y Marketing, segun sea el caso.

Art. 45° La prueba del examen de admision ordinario se aplicara en una sola fecha publicada en
la web de la universidad u otros medios masivos. En ningln caso se concedera nueva
fecha a los postulantes que no se presenten o que lleguen tarde el dia y hora fijada. La
evaluacion presencial (examen o entrevista) para los postulantes por la modalidad del
concurso de admision no ordinario se aplicara en las fechas y lugares que el Comité de
Admision Posgrado sefiale oportunamente por medios presenciales y/o virtuales, para lo
'// cual el comité mencionado realizaréa las publicaciones correspondientes. En garantia de
* transparencia e imparcialidad, por ningin motivo se permitira el ingreso de los postulantes
que lleguen después de iniciado el examen presencial. El Comité de admisién posgrado
puede disponer la aplicacién del examen de admision y/o entrevista de admisién por
medios virtuales verificando los procedimientos para identificar al postulante y verificar el
cumplimiento de asuntos éticos.
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Art. 46°

Art. 47°

Art. 48°

Art. 49°

Art. 50°

El procesamiento de calificacion del examen de admision y elaboracién de los cuadros
de méritos se podra efectuar a través de un sistema electrénico computarizado. Se debe
recolectar informacién respecto a las necesidades de los estudiantes con discapacidad
para poder prestar el servicio de examen de admision con los ajustes razonables acorde
a sus requerimientos correspondientes solicitados por los postulantes con discapacidad
(por ejemplo, se puede ampliar el tiempo del examen, que el examen esté en braille o que
el postulante lo de en una computadora, utilizar otros ambientes del campus, entre otros
definidos por la Oficina de Admisién, Prospeccion y Marketing y/o el Comité de admision.

El Comité de Admision Posgrado determinara en el proceso de admision, la ponderacion
que se dé a cada seccion de la prueba de admision, segun el perfil de cada programa.
Para establecer el orden de mérito y la asignacion de vacantes, en caso de empate en la
puntuacion total, se tomara en cuenta los siguientes criterios: analizar el historial de notas
adjuntado (considerando hasta milésimas) en el expediente de admision, y/o en caso de
que persista el empate entre postulantes, el orden de mérito se determinara por sorteo,
en presencia de los integrantes del comité de admision.

La relacién de postulantes que lograron ingreso a la Escuela de Posgrado de la
Universidad se establecera en estricto orden de mérito para cada una de las carreras
profesionales y estara refrendada por el Comité de Admisién posgrado, facilitando el
acceso a los resultados por parte de los postulantes por medios fisicos y/o virtuales,
dentro de las 24 horas siguientes a la finalizacion del mencionado examen.

La cobertura es el acto segun el cual la Universidad, luego de culminado el periodo de
matricula (regular y extemporanea) cubre las vacantes de ingresantes a programas de
posgrado que no efectuaron su matricula respectiva respetando para ello, el estricto orden
de mérito alcanzado por los postulantes.

El ingresante que no haya efectuado su matricula en los plazos establecidos (matricula
regular y extemporanea) perdera automaticamente la vacante, la cual sera cubierta en
estricto orden de mérito, conforme lo establece la Universidad.

ra adquirir la condicion de estudiante, el postulante admitido en el proceso de admisién
ediato anterior, se matricula en las fechas establecidas en el Calendario Académico.
nj\caso el postulante admitido en el proceso de admisién inmediato anterior no se

}ncule en las fechas programadas, pierde automaticamente y de manera definitiva lo

»"'ISIQmente a) su derecho a ocupar una vacante; y b) su derecho a adquirir la condicion de

estudiante. Excepcionalmente, el postulante recién admitido puede solicitar la reserva de
su ingreso ante la Oficina de Admisién, Prospeccién y Marketing de acuerdo con el
cronograma respectivo. Esta reserva solo es valida por el periodo lectivo siguiente a su
admision a la universidad.
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Art. 52° Para llevar a cabo el ingreso por cobertura se debe cumplir con los siguientes aspectos:

a. Se considera vacante desierta (disponible) a todas aquellas en las cuales los ingresantes
no se matricularon, dentro del plazo establecido (matricula regular y extemporanea).

b. En el ingreso por cobertura se respetara el estricto orden de mérito alcanzado en el
proceso de admision.

c. Este proceso sera aplicable para los postulantes para la modalidad del examen ordinario.

d. Selleva acabo en una sola convocatoria del correspondiente proceso de admisién, dentro
de un plazo maximo de cinco dias habiles después de concluida la matricula regular y
extemporanea.

Art. 53° Llevado a cabo el proceso de admision, el Comité de Admision Posgrado debera entregar
ala Oficina de Admisién, Prospeccion y Marketing la siguiente documentacion: La relacion
por programa de posgrado: de postulantes, cuadros de méritos de ingresantes y no
ingresantes en la modalidad de examen ordinario y extraordinario, conforme los formatos
establecidos por Oficina de Admision, Prospeccion y Marketing.

Art. 54° El Ingreso por cobertura debera ser comunicado al postulante a través de una carta del
Comité de Admisién Posgrado, luego de culminada el periodo de matricula
extemporanea, establecido en el cronograma de matricula por la Universidad.

Art. 55° El Comité de Admision posgrado, en coordinacién con el programa de estudios identifica
las carencias que tienen los ingresantes a fin de disefar, ejecutar y mantener actividades
de nivelacion de ser necesario. Excepcionalmente puede aprobar el ingreso por cobertura
de estudiantes con requisito obligatorio de estudios de nivelacién previos en este caso es
admitido con matricula condicionada. El programa de estudios evalta los resultados de
las actividades de nivelacion para establecer mejoras.

CAPITULO IV
USO DE DATOS PERSONALES DE POSTULANTES Y ESTUDIANTES

B CIRdo postulante y estudiante se compromete a proporcionar datos personales
%% efdaderos, y a mantenerlos actualizados. En caso de presentar alguna discapacidad
ti epfglobligacion es también para

—~— @ué padres o tutores. Ambos autorizan con la sola inscripcién en el Proceso de Admisién
~=="al uso de la Universidad de sus datos personales de acuerdo a la Politica de Seguridad y
Proteccion de Datos Personales de la Universidad, y en cumplimiento de la Ley sobre la
materia.
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CAPITULO V

DE LA PREMATRICULA Y MATRICULA

Art. 57° Del Contrato de Matricula Posgrado

La matricula es un contrato entre el estudiante de posgrado y la Universidad, en virtud

del cual se aceptan los derechos y obligaciones contemplados en el presente Reglamento

y/o en los Estatutos y/o demas Reglamentos de la Universidad; y por el cual el estudiante

se compromete a llevar los cursos en los que se ha inscrito, a seguir los Reglamentos y

a cumplir con las obligaciones econémicas generadas y que se generen, las que estan

detalladas en la Directiva de Cobranzas vigente o documento similar y en el catalogo de

Tasas Académicas definidas por la Universidad y disponibles en el portal de

transparencia. Con la matricula se adquiere la condicién de estudiante y se incorpora

como parte de la Universidad. Sélo podran matricularse aquellos estudiantes que no
tengan deudas pendientes de pago con la Universidad y cumplan los requisitos del

presente Reglamento. Por el contrato de matricula, la Universidad se compromete a

brindar los servicios académicos y administrativos de acuerdo con las siguientes

condiciones:

a) No se aceptaran cambios de horario o de curso, salvo en el caso que no se apertura
el curso o en el caso que la Universidad por decisién propia haya hecho cambios en
los horarios programados. Tampoco se puede realizar una matricula en cursos con
cruce de horario.

b) La Universidad se reserva el derecho de cerrar un curso, si el nimero de matriculados
es inferior al nimero minimo de (siete) estudiantes preestablecidos por la Universidad
a partir del segundo ciclo. La Universidad puede evaluar no cerrar un curso a su
criterio, en particular si corresponde al tltimo ciclo, o puede decidir aperturar el curso
por el sistema de Asignatura Tutorial segin se establece en el presente Reglamento.

c) Un estudiante se considera matriculado (o el proceso de matricula termina y se

formaliza) cuando se ha registrado los cursos en los sistemas informaticos por medios
virtuales o presenciales, y sélo si se ha cumplido con dos requisitos previos: i) cancelar
el derecho de inscripcion o pre-matricula y la primera cuota de las pensiones
academicas establecidas por la Universidad, y ii) se ha firmado constancia que ha

g Universidad puede establecer normas de caracter extraordinario para el proceso de
tn’cula de un ciclo académico las que seran comunicadas previamente a los

\/ . sistemas de comunicacién propios de la Universidad. La matncula puede realizarse

-~ por medios virtuales y/o presenciales, segin procedimientos establecidos por la
Universidad.

e) El estudiante que mantenga sancién de suspension vigente o separacién definitiva por
Resolucion, emitida segin el Reglamento de Disciplina de Estudiantes, no puede
matricularse.
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Art. 58° Cuotas académicas — El cobro que hace la Universidad por impartir el programa es monto
total unico y se divide el pago en cuotas a fin de facilitar el financiamiento por parte de los
estudiantes. La cuota académica representa el compromiso y la obligacién de pago del
estudiante para garantizar el servicio educativo a lo largo del periodo académico en el
cual se encuentra matriculado. EI compromiso de pago con la Universidad, se contrae al
momento de la matricula, al inicio del ciclo o afio académico por el total de del programa.
Este compromiso se produce al momento que el estudiante se matricula. El no pago
oportuno de las cuotas académicas genera la obligacion de pago de gastos
administrativos de cobranza e intereses moratorios permitidos por Ley. Las fechas y
procedimientos de pagos son establecidos en Directivas de Cobranzas aprobada por el
Gerente General, y el Estudiante debe firmar constancia de haber sido debidamente
informado para que la matricula sea aceptada por la Universidad. La Universidad puede
restringir el acceso a los servicios complementarios de aula virtual, areas deportivas,
recreativas y actividades extracurriculares, de los Estudiantes que tengan cuotas
académicas no pagadas o deudas, mientras dure este estatus. Las cuotas académicas
pueden ser reajustadas una vez al afio por aprobacién de la Asamblea General de
Asociados para los nuevos ingresantes. La tasa académica corresponde a servicios
complementarios que presta la universidad como emisién de certificados, constancias,
diplomas, entre otros. Las tasas académicas pueden ser reajustadas una vez al afio por
aprobacion de la Asamblea General de Asociados y comunicadas en el portal de
transparencia siendo aplicables las nuevas tasas a todos los estudiantes, egresados y
graduados.

Art. 59° Retiro del Ciclo académico El estudiante puede retirarse formalmente de un ciclo
académico. Para tal efecto, debe presentar su solicitud como maximo 15 dias habiles
antes de la finalizacion del ciclo académico y seguir el procedimiento establecido para
ello. En ese caso, no sera considerado repitente en ninguna asignatura en las matriculas
subsiguientes. Por el contrario, el estudiante que no se retire formalmente de un ciclo
académico, figura como desaprobado en las asignaturas en que se hubiere matriculado.
El estudiante cuyo retiro es aceptado, no tiene derecho ni obligacién de asistir a clases,

y0_ 0 ’:‘?@ ni derecho a ser evaluado, y la Universidad puede restringir su acceso a los servicios

omplementarios de aula virtual, dareas deportivas, recreativas y actividades

} tracurriculares. El retiro del Ciclo no lo exime del pago de los derechos de pensiones o

/Cguotas académicas hasta la que corresponda cuando los cursos que venia cursando

+ /terminen, salvo que se trate de un hecho fortuito o fuerza mayor, en cuyo caso debera

" presentar una solicitud a la Direccién de Bienestar Universitario y RSU con los sustentos
correspondientes.

Art. 60° El estudiante de Posgrado que no pague dos cuotas consecutivas, sin mediar solicitud
escrita alguna del estudiante justificando una situacion excepcional, se entendera
automaticamente que esta presentando a la Universidad una solicitud de Retiro del ciclo
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académico y la Universidad se reserva el derecho de darla por aceptada, sin perjuicio de
exigirsele el pago de las sumas dejadas de pagar, los gastos administrativos de cobranza
y los intereses moratorios que generen, de acuerdo a Ley.

CAPITULO VI
DE TRASLADOS Y CONVALIDACIONES
Art. 61° Traslado interno:
1)  Elcambio de programa o traslado interno entre programas de posgrado de nuestra misma
Universidad, se rige por las siguientes disposiciones:

a) Pueden solicitar traslado interno a otro programa aplicando a la convalidacién respectiva
de cursos y créditos hecha por el Director del Programa respectivo.

b) Deben presentar los siguientes documentos a Registro Académico por medios fisico o
virtuales: i) Formato de Solicitud con el visto bueno del Director del programa de
Maestria y el visto bueno de Tesoreria de no adeudo por ningun concepto a la
Universidad; ii) Recibo de pago por derecho de traslado interno por cambio de Carrera
Profesional, si el traslado se realiza por segunda vez o mas.

c) La Carrera Profesional a la que se traslada el estudiante determina los cursos sujetos a
convalidacion, segun sus respectivos Planes de Estudios: vale decir, que se trasladan
aquellos cursos aprobados compatibles con la nueva Carrera Profesional. Si el
estudiante no hubiese aprobado estos cursos, debe llevarlos por segunda o tercera
matricula, segun corresponda.

d) Para realizar este tramite, el estudiante no debe adeudar ningin documento del file del
estudiante.

2)  Traslado interno u Horario de Estudios. El traslado interno por Cambio de Modalidad se
rige por las siguientes disposiciones:

a) El estudiante debe presentar los siguientes documentos a Registro Académico por
medios fisico o viruales: i) Formato de Solicitud con el visto bueno del Coordinador de
Carrera Profesional o Coordinador Académico, y de Gestién Documental por no adeudar
ningun documento del file del estudiante. ii) Recibo de pago por derecho de traslado
interno por cambio de modalidad, si el traslado se realiza por segunda vez o mas.
| estudiante no debe mantener deudas pendientes con la Universidad.

Art.-62% Traslado externo. La admisién por traslado extemo, se rige por las siguientes
222 disposiciones:

a) Tienen derecho a admisién por traslado externo, los estudiantes procedentes de
Universidades del pais autorizadas por la SUNEDU (Superintendencia Nacional de
Educacion Universitaria). Asimismo, los estudiantes de Universidades del extranjero
reconocidas por el organismo competente de su pais.

b) La recepcion de expedientes con la documentacion minima esta a cargo del area de

DOCUMENTO PARA USO INTERNO - REPRODUCCION PROHIBIDA SIN PREVIA AUTORIZACION.




T UNIVERSIDAD PRIVADA DE TRUJILLO Cédigo: RN-NG-060
2 REGLAMENTO DE ADMISION Y ESTUDIOS — :e":‘s“"": 12102?2025
echa:
ESCUELA DE POSGRADO Pagina: Pé&gina 16 de 22

Admisiéon quien los presenta a Registro Académico, la cual a su vez los elevara al
Director del programa de estudios una vez completados.

c) Para concluir este tramite, el estudiante no debe adeudar ningtiin documento establecido
en el presente Reglamento referidos a Admision para la inscripciéon segun el tipo de
ingreso.

Art. 63° La convalidacion. Es el proceso por el cual se exceptia al postulante con Estudios
Superiores previos concluidos o inconclusos, por Traslado Externo o por Traslado Interno
de llevar una o mas asignaturas por haberlas aprobado en el centro o centros de estudios
superiores de origen o en la misma Universidad. Para ello, debe cumplir con todos los
requisitos exigidos por el Reglamento especifico y con la autorizacién expresa del Director
Académico de la Escuela de Posgrado.

CAPITULO VI
DE LOS LINEAMIENTOS METODOLOGICOS DEL PROCESO DE APRENDIZAJE

Art. 64° El silabo es el instrumento académico de cada asignatura de uso obligatorio, tanto del
docente como de los estudiantes, en el desarrollo de las clases. Los Silabos de cada
asignatura son elaborados por el docente, segln las guias o formatos establecidos por el
Vicerrector académico de la universidad, son revisados por el Director del programa de
posgrado respectivo y aprobados por el Director Académico de la Escuela de Posgrado,
y debe incluir todo el Contenido tematico especificado para el curso en las sumillas del
Plan de Estudios.

Art. 65° El avance silabico se constatara en base a la firma del Registro de Asistencia y al Registro
de Evaluacion (fisico y/o virtual); asi como mediante los instrumentos que el Director
Académico de la Escuela de Posgrado considere necesarios. El estudiante debe tener

acceso al silabo desde el primer dia de clase. Los criterios y procedimientos de evaluacion

del aprendizaje deben figurar en los silabos de cada asignatura, los mismos que estan a

disposicién de los estudiantes en el aula virtual de cada asignatura El sistema de

las asignaturas segun se indica en el silabo Los instrumentos de medicién del
aprendizaje y su ponderacion para el calculo del promedio final estan indicados en el
silabo correspondiente.

Art. 66° Las horas lectivas son procesos de ensefianza-aprendizaje que comprenden las
interacciones entre el docente y los estudiantes para lograr la comprensién, asimilacién
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de contenidos curriculares o logro de capacidades propias del programa de estudio.
Pueden ser facilitados con medios tecnoldgicos tanto en tiempo real (sincrénico) como
diferido (asincrénico). Ello a través de recursos educativos. Se realizan con
acompafamiento del docente.

Art. 67° Las horas no lectivas son aquellas que emplea el estudiante, para su proceso de
aprendizaje, de manera auténoma o colaborativa para producir evidencias de aprendizaje
o preparar actividades de evaluaciéon de las asignaturas del plan de estudio. Estas
comprenden trabajo independiente o colaborativo, horas de estudio, disefio y desarrollo
de proyectos o trabajos escritos, entre otras.

Art. 68° Se asigna un crédito académico en posgrado a un grupo de 16 horas lectivas de clase
tedrica o el doble de horas practicas, entendiendo por clase teérica el espacio presencial
o virtual de interaccion estudiante-docente, en el que se desarrolla el aprendizaje de
nuevos conocimientos, habilidades y actitudes. Las horas de practicas son el espacio de
tiempo en que el estudiante participa activamente en la aplicacion e integracion de
conocimientos, habilidades y actitudes. Las horas practicas pueden ser: practicas en
Laboratorios o talleres, practicas en aula con un ayudante de préacticas o practicas en
campo de trabajo individual o entre pares por el estudiante en investigacion como
monografias, ensayos, proyectos y otras sin o con material entregado previamente y con
tutoria por el docente. El nimero de horas de teoria o practica que figuran en el plan de
estudios de carrera es tiempo efectivo de trabajo del estudiante. Para el calculo de las
practicas preprofesionales se computaran el doble de horas trabajo efectivo en las
unidades receptoras al total de horas de practicas indicadas en el plan de estudios.

Art. 69° El Crédito académico virtual corresponde a las actividades lectivas (con presencia del
docente) que se realizan en entornos virtuales (sincrénicos y asincronicos) y a las
actividades no lectivas (aprendizaje auténomo) realizadas por el estudiante. En estos
programas, la gestion académica del proceso se encuentra totalmente adaptada a dichos
entornos virtuales.

la modalidad virtual, un crédito tedrico o practico equivale a un minimo de 12 horas
tivas (sincronicas y asincronicas) y a un minimo de 20 horas no lectivas (trabajo

ATt 71° Los resultados de la evaluacion, asi como el récord de asistencia, son publicados para el
conocimiento de los estudiantes a través del portal estudiante. Durante el procesamiento
y andlisis de los instrumentos de evaluacién se miden y califican los aciertos y errores; se
compara con la escala de medicion establecida y se llega a un juicio de valor que nos
permite determinar si los estudiantes estan logrando o no el aprendizaje esperado.
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Art. 72° Terminado un curso el docente y la aplicacién del Silabo debe ser evaluado segun
procediendo de Evaluacién docente debidamente aprobado. Se debe verificar el reajuste
y la retroalimentacion que comprende las acciones adoptadas para superar las
deficiencias del aprendizaje de los estudiantes con acciones correctivas, de estimulacién
e incentivo: la reprogramacion de temas, contenidos y capacidades, el mejoramiento de
los instrumentos de evaluacion empleados y la seleccion de las estrategias de aprendizaje
utilizadas, entre otras.

Art. 73° Asignaturas cursadas. Para considerar que una asignatura ha sido cursada se requiere:
a) Matricularse en ella.
b) Asistir a un minimo del 65% de las clases programadas. Aquel estudiante que no cumple
con este requisito queda automaticamente inhabilitado de la asignatura.
c) Desarrollar los trabajos exigidos en la evaluacion continua, definidos en el silabo.
d) Rendir los examenes parciales, finales y de rezagados de ser el caso.

Art. 74° Sobre la asistencia. Es obligatoria la asistencia puntual a las clases teéricas y practicas
programadas. El estudiante que no esté presente al llamado de lista es considerado
ausente. El computo de la asistencia se realiza desde el primer dia de clases. La
informacion de la asistencia debe poder ser consultada desde medios virtuales como son
el portal de estudiante En caso el estudiante llegue a la clase después de la toma de
asistencia por el docente, y siempre cuando este le haya autorizado su ingreso, el registro
de asistencia se modifica por “Tardanza”; donde la equivalencia entre tardanza y falta
corresponde a 02 tardanzas igual a 01 falta. Para las clases virtuales la asistencia es
verificada a través de la plataforma que el estudiante haya registrado el ingreso y en la
frecuencia establecida en el Reglamento especifico.

Art. 75° Dictado, recuperacion de clases y regularizaciones
El dictado de las clases se ajusta a lo consignado en el silabo de la asignatura respectiva,
el mismo al que puede acceder el estudiante a través del aula virtual. Las clases

no haya podido realizar la marcacién de asistencia en el sistema informatico puede
realizar manual y entregar la asistencia al 4rea de sistemas para la regularizacién
respectiva , previa autorizacioén por el Director Académico, dentro de los siguientes 7 dias
calendarios. Todas las clases, sean las programadas, adelantos, recuperaciones o
regularizaciones de clases deben ser registradas en el sistema informatico por el docente,
para la contabilidad total de las horas de dictado de clases del curso, taller, laboratorio o
practica presencial.
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Art. 76° Suspension de clases.. Excepcionalmente, las clases pueden ser suspendidas total o

parcialmente por la Universidad, mediante una comunicacion oficial del Director General
de la Escuela de Posgrado.

CAPITULO VIII
DEL SISTEMA DE EVALUACIONES

Art. 77° La evaluacion es el proceso que permite comprobar el logro de las competencias

expresadas en los silabos que contribuyen a la formacién del perfil profesional. Asimismo,
buscan medir actitudes, o predisposiciones de las personas que se manifiestan a través
de los comportamientos, opiniones, etc.; y se sustentan en valores. Las pruebas de
evaluacion se aplican a los estudiantes sefalandoles la fecha, hora, extension, propositos
y materiales que se requeriran.

Art. 78° El estudiante que pretenda matricularse en un curso que desaprob6 por una o mas veces,

debe cancelar previamente la Tasa que para tales efectos establezca la Universidad,
suma que es adicional a la pensién regular que le corresponde cancelar y es mayor para
una asignatura repetida por segunda vez. Cuando un estudiante es inhabilitado, debe
llevar este curso por segunda o tercera vez en el ciclo siguiente.

Art. 79° Durante la aplicacion o desarrollo de las pruebas presenciales o virtuales de los

estudiantes deben mantener una compostura adecuada y correcta; a fin de no afectar sus

resultados. Durante la aplicacion de las pruebas virtuales el estudiante debe cumplir con

los procedimientos de identificacion y seguridad o control de actividades establecidos y

comunicados por la Universidad. Si el docente o responsable de la evaluaciéon considera

que se esta incumpliendo el Reglamento de Conducta puede retirar al estudiante de la
evaluacion. Si un estudiante comete alguna falta contra la probidad académica al
momento de rendir cualquier evaluacién calificada o similares, o si el Docente presume
que hubo plagio o copia la nota asignada a dicha evaluacion sera cero (00), ademas de
la aplicacion de las sanciones disciplinarias correspondientes. La identificacion de una

Xfalta contra la probidad académica en una evaluacion se produce de la siguiente manera:

Si la falta se descubre al momento de aplicacién de la prueba, corresponde sefalar el

hecho a quien la esta Supervisando.

b) Si esta se descubre al corregir la evaluacion, la identificacion y comunicacion de la
existencia de la falta estara a cargo del docente de la asignatura.

c) En ambos casos, en los que debe existir evidencia objetiva de la falta producida, se
presenta a la oficina de Registro Académico un Informe de notificacién del incidente,
describiendo los hechos y adjuntando la evaluacion y evidencia sefalada.

d) En cualquier caso, el estudiante puede reclamar la nota y solicitar al Coordinador de
Carrera la calificaciéon de su evaluacion presentando los sustentos respectivos.
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Art. 80° Evaluaciones

a) La Escuela de posgrado, organizan el sistema de evaluacion, el mismo que es
supervisado por el Vicerrector Académico.

b) Las evaluaciones versan sobre las unidades de contenido incluidas en el silabo del curso
y son una medicion de la eficacia en el logro de los objetivos propuestos en cada unidad.

c) La Evaluacion se realiza a través de participacion en foros, controles de lecturas, talleres,
practicas de laboratorios calificadas, exdmenes individuales, trabajos de investigacion
como monografias, ensayos, proyectos y otras pruebas que evalian el proceso de
aprestamiento, segln la metodologia descrita en los silabos.

d) El calculo de la nota final s un promedio ponderado de las evaluaciones configuradas en
el curso.

e) Los demas instrumentos de medicién del aprendizaje se calificaran, segun se indique en
el silabo respectivo. En el proceso de evaluacion se aplicara la escala vigesimal La nota
aprobatoria es de trece (13). La fraccion de medio punto favorece al estudiante sélo en la
obtencion del promedio final.

Art. 81° El estudiante que por razones de salud u otro motivo de fuerza mayor no rinda algin
instrumento de evaluacion, presentara una solicitud al Director del programa respectivo,
adjuntando el documento justificatorio y dentro del plazo de 48 horas. El estudiante que
no haya rendido su evaluacién en la fecha programada, se hace merecedor a la
calificacion de cero (00). Salvo que haya solicitado justificacion de su inasistencia a dicha
evaluacion. En este caso se puede someter a una prueba de rezagado. La inasistencia
no exonera al estudiante de la entrega de un trabajo académico en la fecha y hora fijada |
por el docente. |

Art. 82° De los rezagados. Después del examen final el estudiante también tiene derecho a rendir
una prueba de recuperacion o rezagado, que evaluara la tematica de la unidad que no
rindi6 examen, segun el caso. Requisitos para poder rendir prueba de rezagados o
recuperacion a) Estar habilitado en el curso b) Cancelar el derecho correspondiente c) No
tener deuda pendiente d) Identificarse y Presentar comprobante de pago al momento de
endir la prueba.

| estudiante puede solicitar revisién de notas en las 24 horas de recibida la misma. La

solicitud de revisidon de notas de examenes finales se presenta en el acto de devolucion

del examen y a través del formato establecido. La oficina de Registro Académico remite
la solicitud y examen al docente, quien -para evaluar y resolver el pedido realizado Se
tendra en cuenta lo siguiente:

1. Se acepta una revision de nota cuando haya habido un error de suma u omitido corregir
la totalidad o una parte de la respuesta. No se admiten reclamos sobre los criterios de
evaluacion ni sobre la rigurosidad de la calificacion.

2. El examen que se solicita revisar debe anexarse a la solicitud. No se acepta examenes
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respondidos total o parcialmente con lapiz o lapicero borrable ni los que tengan alguna
identificacion del estudiante distinta a su codigo o aquellos en los que el estudiante haya
afadido algo luego de corregido el examen. En este ultimo caso, el estudiante incurre
en una falta contra la probidad académica, siendo pasible de recibir la sancién
académica y disciplinaria correspondiente.

3. El tramite debe ser realizado por el propio estudiante o por aquella persona a quien este
le haya otorgado poder para recoger la evaluacion.

4. Toda gestion directa ante el docente de la asignatura cuya nota se solicita revisar
invalida el proceso de revision de nota, ademas de aplicarse las sanciones
correspondientes.

5. No se puede reclamar mas de una vez por una misma evaluacion.

6. Para recibir los examenes finales calificados y solicitar revision de nota, el estudiante no
debe tener cuotas de sus pensiones vencidas o pendientes de pago.

No se considera para estos efectos como solicitud de revision de nota la dirigida a corregir
un eventual error de digitacion al registrar las calificaciones en el sistema. Tal solicitud
debe presentarse dentro de un plazo maximo de diez(10) dias calendario después de
ingresada la nota al sistema, salvo en el caso de la nota del examen final, cuya solicitud
debe presentarse el mismo dia de su devolucién. Pasados estos plazos, el estudiante
pierde su derecho a reclamo.

Art. 84° El registro de asistencia y de evaluacién por ser documentos oficiales no debe presentar
enmendaduras. Finalizado el periodo lectivo, el Registro de asistencia, el Registro de
evaluacion y las actas promocionales son firmadas por el docente y archivadas por la
oficina de Registro académico (registro fisico y/o virtual).

CAPITULO X
DE LA NOTA PROMOCIONAL, PROMEDIO PONDERADO Y UBICACION EN TERCIO Y
QUINTO SUPERIOR

RE°

Para obtener la nota promocional (NP) se promedia los resultados de todos los

t strumentos de evaluacion aplicados que se encuentren sefialados en el silabo de la

‘promocional de cada asignatura (NP) por su correspondiente nimero de créditos, luego
se suman estos Productos, luego la suma total de los productos se divide entre la suma
total de créditos. El resultado es el PPA. Para el célculo el PPA constard como parte
entera y parte decimal con dos unidades. Las notas de rezagados o recuperacién no
seran tomadas en cuenta para el calculo respectivo.
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Art. 87° Para determinar la ubicacién del estudiante en el tercio y quinto superior debera
considerarse lo siguiente:

a) El promedio ponderado acumulado PPA.

b) Si el estudiante es egresado, se hara la comparacién con todos los estudiantes de su
programa académico (todos los horarios y modalidades) que egresaron en mismo
semestre académico que el solicitante concluy6 sus estudios.

c) Si el estudiante aun esta estudiando se hara una comparacion con todos los estudiantes
del programa que estudiaron en el ultimo semestre concluido.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA: Durante el proceso de admision, el Comité de Admision Posgrado resolvera los casos
no contemplados en el presente Reglamento, alcanzando a la Oficina de Admision,
Prospeccion y Marketing propuesta normativa que hubiera motivado los casos
resueltos no contemplados a fin de dar cuenta al Consejo Directivo para su
incorporacion posterior como modificaciéon del reglamento. El Rector resolvera los
casos no contemplados en el presente reglamento referidos al desarrollo de los
estudios de posgrado, dando cuenta al Consejo Directivo para su incorporaciéon
posterior como modificacion del reglamento.

SEGUNDA: La aplicacion del ingreso de estudiantes a la Universidad por cobertura se deja a

potestad de la Oficina de Admision, Prospeccién y Marketing.

TERCERA Apliquese de manera supletoria el Reglamento de Admisién y el Reglamento General
de la Universidad en lo que sea aplicable.

CUARTA: El presente reglamento entra en vigencia al dia siguiente de la expedicion de la
resolucion respectiva.
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