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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO Plazo (Dias Habiles)/ VIA O DEPENDENCIA
ITEM coDIGO DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITACION (en q
) . Automatico RECEPCIONA LA =
NUMERO Y DENOMINACION s/) AUTOMATICO EVALUACION PREVIA SOLICITUD APUEBA EL TRAMITE RESUELVE EL RECURSO
1. CONSTANCIAS
1. Formato Solicitud de Trdmite Académico P . .
TRAMITE DIRECCION DE REGISTROS DIRECCION DE REGISTROS
1.01 C1001 CONSTANCIA DE MATRICULAS ’ S, 30.00 i . .
0 2. Reporte de matricula / x 3 dias DOCUMENTARIO ACADEMICOS ACADEMICOS
3. Comprobante de pago por derecho.
102 C1002  |CONSTANCIA DE NOTAS POR CICLO 1. Formato Solicitud de Trdmite Académico s/ 30.00 X 3 dias TRAMITE DIRECCION [[JE REGISTROS DIRECCION [,)E REGISTROS
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO ACADEMICOS ACADEMICOS
103 C1003  |CONSTANCIA DE PROMEDIO PONDERADO ACUMULADO 1. Formato Solicitud de Trdmite Académico s/ 30.00 X 3 dias TRAMITE DIRECCION [[JE REGISTROS DIRECCION [,)E REGISTROS
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO ACADEMICOS ACADEMICOS
1. F lici Tramite A émi TRAMITE
1.04 1004  |CONSTANCIA DE NO ADEUDAR LIBROS A BILBLIOTECA ormato Solicitud de Tramite Académico s/ 30.00 X 3 dias BIBLIOTECA Y FONDO EDITORIAL |  BIBLIOTECA Y FONDO EDITORIAL
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO
1. Formato Solicitud de Tramite Académico TRAMITE . P
1. C€1005 CONSTANCIA DE NO ADEUDO - FINANZAS S, 30.00 i E! E E! E
05 2. Comprobante de pago por derecho. / X 3 dias DOCUMENTARIO TESORERIA TESORERIA
1. Formato Solicitud de Tramite Académico TRAMITE DIRECCION DE BIENESTAR Y RSU y .
1. C1006 CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA S, 30.00 i . DIRE DE BIENE
06 2. Comprobante de pago por derecho. / x 3 dias DOCUMENTARIO DIRECCION DE REGISTROS IRECCION DE BIENESTAR Y RSU
1. Formato Solicitud de Tramite Académico TRAMITE
1. C1007 CONSTANCIA DE TESIS APROBADO S, 30.00 i ECRE ENERAL DE LTAD
07 2. Comprobante de pago por derecho. / X 3 dias DOCUMENTARIO SECRETARIO GENERA CANO FACULTA
CONSTANCIA DE TRAMITE DE BACHILLER /TITULO DE 1. Formato Solicitud de Tramite Académico TRAMITE
1.08 C1008 S, 30.00 X 3di SECRETARIO GENERAL SECRETARIO GENERAL
GRADO 2. Comprobante de pago por derecho. / 1as DOCUMENTARIO
1. Formato Solicitud de Tramite Académico P .
TRAMITE DIRECCION DE REGISTROS
. C€1009 CONSTANCIA DE EGRESADO . i . S, 30.00 i .
1.09 2. Constancia de no adeudo. / X 3dias DOCUMENTARIO ACADEMICOS SECRETARIO GENERAL
3. Comprobante de pago por derecho
7.10 C1010  |CONSTANCIA DE TERCIO SUPERIOR 1. Formato Solicitud de Trdmite Académico s/ 30.00 X 3dias TRAMITE DIRECCION I?E REGISTROS DIRECCION I?E REGISTROS
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO ACADEMICOS ACADEMICOS
711 c1011 CONSTANCIA DE QUINTO SUPERIOR 1. Formato Solicitud de Trdmite Académico s/ 30.00 X 3dias TRAMITE DIRECCION I?E REGISTROS DIRECCION E"E REGISTROS
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO ACADEMICOS ACADEMICOS
2. CERTIFICADO
1. Formato Solicitud de Tramite Académico
21 c1012 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR CICLO 2.02 Fotogr.aflastamano carnet s/ 125.00 X 15 dias TRAMITE DIRECCION I?E REGISTROS DIRECCION I?E REGISTROS
3. Constancia de no adeudo. DOCUMENTARIO ACADEMICOS ACADEMICOS
4. Comprobante de pago por derecho.
1. Formato Solicitud de Tramite Académico
22 c1013 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR 10 CICLOS EGRESADOS 2.02 Fotogr?flastamano carnet s/ 420.00 X 15 dias TRAMITE DIRECCION I?E REGISTROS DIRECCION D"E REGISTROS
3. Constancia de no adeudo. DOCUMENTARIO ACADEMICOS ACADEMICOS
4. Comprobante de pago por derecho.

23 c1014 CERTIFICADO POR PARTICIPACION EN EVENTOS 1. Formato Solicitud de Tramite Académico s/ 20.00 X 5 dias TRAMITE DIRECCION DE REGISTROS DIRECCION DE REGISTROS
: ACADEMICOS-ALUMNOS 2. Comprobante de pago por derecho. ) DOCUMENTARIO ACADEMICOS / DECANO DE ACADEMICOS / RECTOR
24 c1015 CERTIFICADO POR PARTICIPACION EN EVENTOS 1. Formato Solicitud de Tramite Académico /30 X 5 dias TRAMITE DIRECCION DE REGISTROS DIRECCION DE REGISTROS
* ACADEMICOS-EGRESADOS 2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO ACADEMICOS / DECANO DE ACADEMICOS / RECTOR
25 C1016  |DIPLOMA PARTICIPACION EN CURSOS ELECTIVOS 1. Formato Solicitud de Tramite Académico s/ 40.00 X 5 dias TRAMITE DIRECCION DE REGISTROS DIRECCION DE REGISTROS

2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO ACADEMICOS / DECANO DE ACADEMICOS / RECTOR
26 c1017 CERTIFICADO DE REALIZACION DE PRACTICAS PRE 1. Formato Solicitud de Tramite Académico s/ 50.00 X 5 dias TRAMITE DIRECTOR DE INSERSION LABORAL Y | DIRECTOR DE INSERSION LABORAL Y
y PROFESIONALES 2. Comprobante de pago por derecho. i DOCUMENTARIO SEGUIMIENTO AL EGRESADO SEGUIMIENTO AL EGRESADO
27 c1018 DIPLOMA DE ESPECIALIDAD O NIVEL PROGRESIVO 1. Formato Solicitud de Tramite Académico s/ 90.00 X 5 dias TRAMITE DIRECTOR DE INSERSION LABORAL Y | DIRECTOR DE INSERSION LABORAL Y
. SEGUN PLAN DE ESTUDIOS 2. Comprobante de pago por derecho. i DOCUMENTARIO SEGUIMIENTO AL EGRESADO SEGUIMIENTO AL EGRESADO
3. GRADOS Y TITULOS
3.01 T1011  |DIPLOMA DE CERTIFICACION PROGRESIVA L. Formato Solicitud de Tramite Académico s/ 100.00 X 15 dias TRAMITE DECANO FACULTAD DECANO FACULTAD
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO
1. Formato Solicitud de Tramite Académico
2. Constancia de no adeudo
3. Constancia de egresado




REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO VIA O DEPENDENCIA
ITEM | c6pIGo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITACION (en Rz Desbis)/
NUMERO Y DENOMINACION s/) AUTOMATICO EVALUACION PREVIA Automtico REEZFI’-ICéﬁ-TJI;lA APUEBA EL TRAMITE RESUELVE EL RECURSO
4. Constancia de primera matricula
5. Certificado de Estudios originales. 45 dias de la Fecha
6. Constancia de Idiomas conocimiento extranjero. "
- — - de Cierre de
7. Constancia de précticas pre profesionales Recepcion de
DERECHO DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER - 8. Fichas de registro, supervicion y evaluacién de practicas pre profesionales Carpetas'(Fecha TRAMITE SECRETARIO GENERAL /IDIRECCIC')N
3.02 T1012 COMPLETO 9. Acta de aprobacion de Sustentacion (Ley N2 30220) s/ 1,590.00 X Recepcion de DOCUMENTARIO DE REGISTROS ACADEMICOS / CONSEJO UNIVERSITARIO
- - - Carpetas 4 veces al DECANO FACULTAD
10. Copia de DNI actual legalizada o .
— — afo: Indicadas por
11. 04 fotografias a color tamafio pasaporte y 04 tamafio carnet .
A — - " Vicerrectorado
12. Formato de Autorizacidn para Impresidn de informe final por el Jurado Académico
13. Declaracién de No Plagio y Autorizacion para Publicacién por Medios
Virtuales
14. Dos empastados de Trabajo de Investigacion, con su respectiva version
digital (CD), (Ley N2 30220)
15. Comprobante de pago por derecho.
1. Formato Solicitud de Trdmite Académico.
2. Copia del diploma de bachiller fedateada. 45 dias de la Fecha
3. Constancia de no adeudo de Cierre de
4. Copia de DNl actual legalizada Recepcion de
5. 04 fotografias a color tamafio pasaporte Carpetas / Fecha TRAMITE SECRETARIO GENERAL / DIRECCION
3.03 T1013  |DERECHO TITULO PROFESIONAL - COMPLETO 6. Copia fedateada del Acta de sustentacién. s/ 1,180.00 X Recepcién de DOCUMENTARIO DE REGISTROS ACADEMICOS / CONSEJO UNIVERSITARIO
7. Formato de Autorizacion para Impresion de informe final por el Jurado Carpetas 4 veces al DECANO FACULTAD
8. Declaracion de No Plagio y Autorizacidn para Publicacién por Medios afo: Indicadas por
Virtuales Vicerrectorado
9. Dos empastados de Tesis, con su respectiva version digital (CD). Académico
10. Comprobante de pago por derecho.
1. Formato Solicitud de Tramite Académico.
2. Copia del diploma de bachiller y/o maestria fedateada.
3. Constancia de no adeudo 45 dias de la Fecha
4. Copia de DNI actual legalizada de Cierre de
5. 04 fotografias a color tamafio pasaporte Recepcion de
6. Copia fedateada del Acta de sustentacion. Carpetas / Fecha . SECRETARIO GENERAL / DIRECCION
3.04 T1014 g;"‘vf:;?gE GRADO ACADEMICO DEPOSGRADO - 1= o de Autorizacion para Impresion de nforme final por el Jurado s/ 1,480.00 X Recepcién de DOCLRBI;EAIJTTZRIO DE REGISTROS ACADEMICOS / CONSEJO UNIVERSITARIO
8. Declaracién de No Plagio y Autorizacion para Publicacién por Medios Carpetas 6 vecesal DECANO FACULTAD
Virtuales afo: Indicadas por
. . . Vicerrectorado
9. Dos empastados de Tesis, con su respectiva version Académico
digital (CD), asi como un articulo cientifico sobre su trabajo de investigacion.
10. Comprobante de pago por derecho.
1. Formato Solicitud de Tramite Académico
2. Constancia de no adeudo
3. Constancia de egresado .
4. Constancia de p?imera matricula TRAMITE SECRETARIO GENERAL /,DIRECCION
3.05 T1015 DUPLICADO DE DIPLOMA DE GRADO Y TITULO - — — - s/ 1,600.00 X 45 dias DE REGISTROS ACADEMICOS / CONSEJO UNIVERSITARIO
5. Copia Acta de aprobacion de Sustentacion (Ley N2 30220) autenticada. DOCUMENTARIO
- DECANO FACULTAD
6. Copia de DNI actual legalizada
7. 04 fotografias a color tamafio pasaporte y 04 tamafio carnet
8. Comprobante de pago por derecho.
1. Formato Solicitud de Tramite Académico
2. Copia de la Constancia de Egresado
306 | Tiole |REGISTRO DEPROYECTO DETESIS/TRABAIO DE 3. Proyecto de Investigacion / Formato de Registro de Proyectos de s/ 120.00 X 15 dias TRAMITE DIRECTOR DE INVESTIGACION DIRECTOR DE INVESTIGACION
SUFICIENCIA Investigacion DOCUMENTARIO
4. Constancia de No adeudo
5. Comprobante de pago por derecho
1. Formato de Conformidad de Informe del Asesor para Sustentacién
SOLICITUD DE SUSTENTACION. EVALUACION Y JURADO . ificacio igacio . TRAMITE
3.07 T1018 oo Ao 2. Formato de Verificacién de Aspectos Formales del Informe de Investigacion s/ 470.00 X 15 dias DOCUMENTARID DECANO FACULTAD DECANO FACULTAD
3. Formato de Solicitud de Designacion de Jurado y Fecha de Sustentacién




REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO Plazo (Dias Habiles)/ VIA O DEPENDENCIA
ITEM cODIGO DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITACION (en Automitico RECEPCIONA LA
NUMERO Y DENOMINACION s/) AUTOMATICO EVALUACION PREVIA SOLICITUD APUEBA EL TRAMITE RESUELVE EL RECURSO
4. Comprobante de pago por derecho
1. Formato de Conformidad de Informe del Asesor para Sustentacion
SOLICITUD DE SUSTENTACION. EVALUACION Y JURADO ificacid igacid TRAMITE
3.08 T1019 0 Ul 2. Formato de Verificacion de Aspectos Formales del Informe de Investigacion s/ 770.00 X 15 dias DECANO FACULTAD DECANO FACULTAD
DE TESIS - PREGRADO DOCUMENTARIO
3. Formato de Solicitud de Designacidn de Jurado y Fecha de Sustentacién
4. Comprobante de pago por derecho
1. Formato de Conformidad de Informe del Asesor para Sustentacion
SOLICITUD DE SUSTENTACION. EVALUACION Y JURADO  |2. Formato de Verificacion de Aspectos Formales del Informe de Investigacion , TRAMITE DIRECTOR DE ESCUELA DE
X T1020 S, 1,070.00
3.09 DE TESIS - POSGRADO — I — / X 15 dias DOCUMENTARIO DECANO FACULTAD POSGRADO
3. Formato de Solicitud de Designacidn de Jurado y Fecha de Sustentacién
4. Comprobante de pago por derecho
i 1. Formato Solicitud de Trdmite Académico P
SOLICITUD DE ASIGANCION DE ASESOR DE TESIS DE TRAMITE DIRECTOR DE ESCUELA DE
T1021 - i i6 1,400. ii
3.10 GRADO O TITULO PROFESIONAL 2. Proyecto de Investigacion s/ ,400.00 X 15 dias DOCUMENTARIO DECANO FACULTAD POSGRADO
3. Comprobante de pago por derecho
< < 1. Formato de Conformidad de Informe del Asesor para Sustentacion <
SUSTENTACION Y JURADO (SUSTENTACION POR TRAMITE
.11 T1022 ici i i6 io S, 400.00 X 15di DECANO FACULTAD DECANO FACULTAD
3 SEGUNDA VEZ) 2. Formato de Solicitud de Designacidn de Jurado y Fecha de Sustentacidn / 5dias DOCUMENTARIO CANO FACU CANO FACU
3. Comprobante de pago por derecho
4. 0TROS
1. Formato Solicitud de Tramite Académico TRAMITE
4,01 T2001  |EXAMEN DE APLAZADOS 2. Reporte de notas s/ 60.00 X 5 dias DOCUMENTARIO DECANO FACULTAD COORDINADOR DE CARRERA
3. Comprobante de pago por derecho.
1. Formato Solicitud de Tramite Académico TRAMITE
4.02 T2002  |REPETICION DE CURSO 2. Reporte de notas s/ 50.00 X 5 dias DOCUMENTARIO DECANO FACULTAD COORDINADOR DE CARRERA
3. Comprobante de pago por derecho.
GASTOS CALIFICACION Y REGISTRO EVALUACION 1. Reporte de pago por Tesoreria B DIRECTOR DE CONTABILIDAD, .
4.03 T2003 - S, 20.00 X Automati TESORERIA ! TESORERIA
EXTEMPORANEO PREG. POR UNIDAD 2. Comprobante de pago por derecho. / utomatico PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
GASTOS ADMINISTRATIVOS Y DE COBRANZA PUEDE POR | 1. Reporte de pago por Tesoreria - B DIRECTOR DE CONTABILIDAD, .
4.04 T2004 S, 20.00 X Aut ti TESORERIA TESORERIA
CUOTA 2. Comprobante de pago por derecho. / utomatico PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
GASTOS DE COBRANZA TALLER DE ACOMPANAMIENTO . . DIRECTOR DE CONTABILIDAD, .
4.05 T2005 DE INVESTIGACI® POR CUOTA 1. Comprobante de pago por derecho. s/ 20.00 X Automdtico TESORERIA PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO TESORERIA
1. Reporte de pago por Tesoreria - B DIRECTOR DE CONTABILIDAD, B
4.06 T2006 MORAS (POR DIA) s/ 0.02 X Automdtico TESORERIA TESORERIA
2. Comprobante de pago por derecho. PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
4.07 T2007 FORMATO DE SOLICITUD TEMAS ACADEMICOS VARIOS (1. Comprobante de pago por derecho. s/ 10.00 X Automdtico TESORERIA TRAMITE DOCUMENTARIO A QUIEN CORRESPONDA
ici ami émi TRAMITE
4.08 T2008  |CURSO DE VERANO POR CREDITO (5/.85.00) 1. Formato Solicitud de Trémite Académico s/ 85.00 X 5 dias DECANO FACULTAD DECANO FACULTAD
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO
4.09 12009 COPIA CERTIFICADA DE PLAN DE ESTUDIOS 1. Formato Solicitud de Trdmite Académico s/ 350.00 X 7 dias TRAMITE DIRECCION I?E REGISTROS DIRECCION D"E REGISTROS
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO ACADEMICOS ACADEMICOS
4.10 72010  |SILABOS VISADOS POR ASIGNATURA 1. Formato Solicitud de Tramite Académico s/ 50.00 X 7 dias TRAMITE DIRECCION I?E REGISTROS DIRECCION II?E REGISTROS
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO ACADEMICOS ACADEMICOS
1. Formato Solicitud de Tramite Académico
2. Copia de DNI-Actualizada , TRAMITE RESPONSABLE DE CARNET
4.11 T2011 CARNET UNIVERSITARIO s/ 20.00 X 30dias SECRETARIO GENERAL
3. 01 foto tamafio carnet (fondo blanco, colores, traje formal y sin lentes) DOCUMENTARIO UNIVERSITARIO
4. Comprobante de pago por derecho.
1. Formato Solicitud de Tramite Académico
412 2012 |DUPLICADO DE CARNET UNIVERSITARIO 2. Copia de DNI-Actualizada s/ 25.00 X 30dias TRAMITE SECRETARIO GENERAL RESPONSABLE DE CARNET
3. 01 foto tamafio carnet (fondo blanco, colores, traje formal y sin lentes) DOCUMENTARIO UNIVERSITARIO
4. Comprobante de pago por derecho.
1. Formato Solicitud de Tramite Académico
AUTENTICACION DE FOTOCOPIA DE GRADO O igi TRAMITE
413 T2014 2. Documento original ___ s/ 15.00 X 3 dias SECRETARIO GENERAL SECRETARIO GENERAL
TITULO 3. Copia del documento original DOCUMENTARIO
4. Comprobante de pago por derecho.
414 T2015 |EXAMEN EXTRAORDINARIO- PREGRADO REGULAR 1. Formato Solicitud de Trémite Académico s/ 315.00 X 7 dias TRAMITE DECANO FACULTAD DECANO FACULTAD
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO
415 T2018 RESOLUCION AUTENTICADA DE OTORGAMIENTO DE 1. Formato Solicitud de Tramite Académico s/ 25.00 X 3 dias TRAMITE DIRECCION DE REGISTROS DIRECCION DE REGISTROS
. GRADO ACADEMICO DE BACHILLER 2. Comprobante de pago por derecho. ) DOCUMENTARIO ACADEMICOS ACADEMICOS




REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO Pl (Dias Habiles)/ VIA O DEPENDENCIA
TEM | copiGo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITACION (en “‘;ut::é;m es) AECEPGIONATA
NUMERO Y DENOMINACION s/) AUTOMATICO EVALUACION PREVIA SOLICITUD APUEBA EL TRAMITE RESUELVE EL RECURSO
4.16 T2019 COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE APROBACION DE TESIS 1. Formato Solicitud de Trdmite Académico s/ 50.00 X 3dias TRAMITE DIRECCION I?E REGISTROS DIRECCION I?E REGISTROS
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO ACADEMICOS ACADEMICOS
4.17 T2020  |SEPTIMO CURSO POR CUOTA (5 CUOTAS) 1. Formato Solicitud de Tramite Académico S/ 80.00 X X Automético TESORERIA TESORERIA TESORERIA
418 T2021 DUPLICADO DE RECIBO 1. Formato Solicitud de Trdmite Académico s/ 5.00 X 3dias TRAMITE DIRECTOR DE CONTABILIDAD, DIRECTOR DE CONTABILIDAD,
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
1. Formato Solicitud de Tramite Académico TRAMITE
4.19 T2022 FEDATACION DE DOCUMENTOS POR HOJA S/ 5.00 X 7 dias A QUIEN CORRESPONDA A QUIEN CORRESPONDA
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO a a
1. Formato Solicitud de Tramite Académico
AUTENTICACION DE GRADO ACADEMICO O TITULO 2. Documento original TRAMITE
4.20 T2023 s/ 30.00 X 7 dias SECRETARIO GENERAL SECRETARIO GENERAL
PROFESIONAL 3. Copia del documento original DOCUMENTARIO
4. Comprobante de pago por derecho.
421 12024 SOLICITUD DE BECA / RECATEGORIZACION 1. Formato Solicitud de Tramite Académico s/ 30.00 X 7 dias TRAMITE ASESORIA LEGAL / DIRECTOR DE GERENCIA GENERAL
2. Comprobante de pago por derecho. DOCUMENTARIO CONTABILIDAD, PLANEAMIENTO Y




